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100 Word & Excel komutu

Dosyanizi yapay zekaya ylkleyin, komutu yazin. Raporu 6zete, tabloyu grafige, notlari plana geviren
100 hazir kisayol.

Nasil kullanilir: Word (DOCX) veya Excel (XLSX) dosyanizi ChatGPT, Claude ya da Gemini'ye yikleyin ve komutu yazin. Bunlar
resmi kodlar dedil; ne istediginizi tek kelimede anlatan kisayollar. Komutun yanina kisa bir detay eklerseniz (donem, hedef,
format) sonug gok daha isabetli olur.

ORNEK - EXCEL'i YUKLE + YAZ
IDASHBOARD Son 6 ayin satislari, en gok satan 5 uriin ve aylik bliyume karti olsun.

m Word i¢in 50 komut
DOCX dosyalar: - Belge analizi, gdrsellestirme, donlstirme ve igerik tretimi

A Gorsellegtirme ve donistiirme 10 komut

/PROCESSMAP Belgedeki slreci karar noktalariyla gérsel akis semasina dénusturir.

/ROADMAP Hedefleri asamalara ve tarihlere ayirarak yol haritasi olusturur.

IMINDMAP Belgenin ana konusunu ve alt basliklarini zihin haritasina dénustirar.

/TIMELINE Olaylari ve tarihleri kronolojik zaman gizelgesinde gosterir.

/INFOGRAPHIC Belgedeki 6nemli bilgileri tek sayfalik infografik haline getirir.

/FLOWCHART Belgedeki gbrevleri ve kararlari kutularla birbirine baglayan sema olusturur.

/ DECISIONTREE Karar segeneklerinden dallanan EVET/HAYIR agaci olusturur.

/CONCEPTMAP Kavramlarin birbirleriyle iligkilerini gorsel olarak gosterir.

Calisanlary, departmanlar: ve raporlama iliskilerini organizasyon semasina

fORGCHART donustarar.

/STORYBOARD Belgedeki senaryoyu sahne sahne storyboard planina gevirir.

B Analizve bilgi ¢cikarma 10 komut
/KEYINSIGHTS En dikkat gekici bulgulari ve 6nemli sonuglari gikarir.

/EXECUTIVESUMMARY Uzun bir raporu tek sayfalik yonetici 6zetine donlstirir.

/SWOT Metindeki glglu yonleri, zayifliklari, firsatlari ve tehditleri analiz eder.

/RISKMAP Riskleri olasilik ve etki dlizeyine gore matriste gosterir.

/GAPANALYSIS Mevcut durum ile hedef arasindaki eksikleri belirler.

/FACTCHECK Belgedeki dogrulanmasi gereken iddialari kaynak kontrol listesine déndstirir.

/CONSISTENCYCHECK Belgedeki geliskileri, tutarsiz rakamlari ve tarihleri tespit eder.
/ACTIONITEMS Belgedeki yapilacak isleri sorumlu, tarih ve dncelik tablosuna dénusturar.
/QUESTIONGENERATOR Belgedeki bilgilerden sorular ve cevap anahtar: olusturur.

/CAUSEEFFECT Metindeki neden-sonug iligkilerini balik kilgidi diyagramina gevirir.



m Word i¢in 50 komut devam
DOCX dosyalar: - Belge analizi, gdrsellestirme, donlstirme ve igerik tretimi

C Egitimve 6grenme 10 komut
Ders notlarini soru-cevap ¢alisma kartlarina donustirur.
Belgeden dort segenekli test sorulari hazirlar.
Uzun bir ders dokiimanini konu 6zeti ve galisma planina dénusturar.
EGitim iceridginden siireli ve etkinlikli ders plan: olusturur.
Karmasik teknik metni herkesin anlayabilecedi dile gevirir.
Metindeki teknik kavramlardan agiklamali sézluk hazirlar.
Soyut bilgileri guinlik yasamdan somut drneklerle agiklar.
Belgenin anlasiimasini dlgmek igin agamali mini sinav olusturur.
Uzun bir dokimani tek sayfalik hizli basvuru kilavuzuna donustuarir.
Belgenin igeriginden sik sorulan sorular ve yanitlari olusturur.
D isve profesyonel yagam o KoMt

/MEETINGMINUTES

/PROJECTPLAN
/SOPBUILDER
/JOBDESCRIPTION
/PROPOSALBUILDER
/CONTRACTREVIEW
/POLICYCHECK
/PRIORITYMATRIX
/RACIMATRIX

/CHECKLIST

Dadinik toplanti notlarin: dlizenli tutanada donusturdr.

Proje aciklamasindan gdrevler, teslimatlar ve tarihler iceren plan cikarir.

is siirecini standart operasyon prosediirii haline getirir.

Pozisyon notlarindan profesyonel is ilani hazirlar.

Proje notlarint miisteriye sunulacak teklif belgesine dénusturr.
Sozlesmedeki kritik maddeleri ve dederlendiriimesi gereken riskleri isaretler.
Sirket politikalarindaki belirsiz ve eksik ifadeleri belirler.

Gorevleri dnem ve aciliyet agisindan Eisenhower matrisine ayirir.

Projedeki sorumluluklari RACI gérev dagilim tablosuna donistirdr.

Uzun talimat metnini uygulanabilir kontrol listesine gevirir.

E icerik liretimi ve yaraticihk 10 komut

IVIRALSCRIPT

/HOOKGENERATOR

/CAROUSEL

/PRESENTATION

/PODCASTSCRIPT

/NEWSLETTER

/CONTENTCALENDAR

/STORYARC

/AUDIENCEPERSONA

/REWRITE3WAYS

Belgedeki konuyu kisa video seslendirme metnine dénusturur.
icerikten dikkat cekici 20 farkli video acilis: gikarir.

Uzun metni Instagram kaydirmali génderi planina donusturir.
Word belgesinden slayt baslhklari ve konusmaci notlari gikarir.
Makaleyi iki sunuculu podcast diyaloguna dénlstdrdr.

Uzun bir rapordan okunabilir e-posta bllteni hazrlar.

Belgedeki fikirlerden 30 glnlik igerik takvimi gikarr.

Hikayeyi giris, gatisma, doruk noktasi ve sonug asamalarina ayirir.
Belgedeki hedef kitle bilgilerini kullanici personalarina dénustirur.

Ayni metni samimi, profesyonel ve ikna edici u¢ farkli sekilde yeniden yazar.



m Exceli¢in 50 komut
XLSX dosyalar: - Grafikler, analizler, tahminler ve interaktif raporlar

A Gorsel analiz ve grafikler 10 komut

/DASHBOARD

/HEATMAP

ITRENDLINE

/PARETO

/FUNINEEL

/SCATTERPLOT

/BUBBLECHART

/WATERFALL

ITREEMAP

/CORRELATION

Verileri KPI kartlari ve grafiklerle kontrol paneline donusturir.

Sayisal verileri renk yogunluguyla karsilastiran is1 haritas: olusturur.
Zaman igindeki dedisimi ¢izgi grafiklerle gdsterir.

Sonuglarin hangi kategorilerde yogunlastidini Pareto grafigiyle gdsterir.
Satis veya donusim asamalarindaki kullanici kayiplarinit gorsellestirir.

iki sayisal degiskenin iliskisini dagilim grafiginde gdsterir.

Ug sayisal dediskeni ayni grafikte karsilastirir.

Gelir veya gider dedisimlerinin toplam sonuca etkisini gdsterir.
Kategorilerin toplam igindeki paylarini alan blyUkltglyle gdsterir.

Sayisal sttunlarin korelasyonlarint hesaplayip matris olarak sunar.

B Para, finans ve satis 10 komut
Harcamalar kategorilere ayirarak gider analizi olusturur.
Gelir ve giderlerden aylik butge plan: ¢ikarir.
Uriinlerin veya hizmetlerin karliliklarin kargilagtirir.
Para girig ve cikiglarini ddnemsel nakit akis1 grafigine dénlstdrdr.
Gelir ve maliyet verilerinden basabas noktasin: hesaplar.
Farkli fiyat senaryolarindaki kar ve marjlar: karsilastirir.
Gegmis satislara gore varsayiml gelecek satis tahmini tretir.
Gelirlerin aylik ve yillik bliylme oranlarini hesaplar.
Misteri gegmisinden yasam boyu deder tahmini olusturur.
Uriinleri toplam satis dederine katkisina gére A/B/C siniflarina ayirir.
C Sosyal medyave pazarlama 10 komut

IVIRALANALYSIS

/BESTPOSTTIME

IENGAGEMENTRATE

/FOLLOWERGROWTH

/CONTENTRANKING

/PLATFORMCOMPARE

/| ADPERFORMANCE

/HASHTAGANALYSIS

/CTRANALYSIS

/RETENTIONANALYSIS

En yuksek performansli igeriklerin ortak &zelliklerini analiz eder.
Gln ve saatlere gore en basaril paylasim zamanlarini bulur.
Erisim veya takipci verilerine gore etkilesim oranlarinit hesaplar.
Takipgi blylmesini ve dénemsel dedisimlerini gdrsellestirir.
Videolari se¢ilen performans olcutlerine gore siralar.

Instagram, TikTok ve YouTube performanslarini karsilastirir.
Reklamlarin maliyet, tiklama ve donisum sonuglarint analiz eder.
Hashtag gruplarinin erisim ve etkilesim sonugclarint karsilastirir.
Baslik ve kapak gdrsellerinin tiklanma oranlariniinceler.

Video izleyici tutma verilerinden diistis noktalarini bulur.



m Exceli¢in 50 komut ccvam

XLSX dosyalar: - Grafikler, analizler, tahminler ve interaktif raporlar

D Veritemizleme ve otomasyon 10 komut

/DATACLEAN

/DUPLICATEFINDER

TLIERDETECT

IMISSINGDATA

/PIVOTTABLE

IFORMULAGENERATOR

/DATAVALIDATION

IMERGEDATA

/AUTOREPORT

/ERRORCHECK

Bosluk, bigim ve veri tirl problemlerini dizeltmek igin temizleme plani Uretir.
Tekrarlanan kayitlari belirleyerek temizleme tablosu hazirlar.

istatistiksel olarak sira disi dederleri tespit eder.

Eksik verileri analiz edip doldurma &nerileri sunar.

Verileri kategorilere gore dzetleyen pivot tablo olusturur.

istenen hesaplamalar igin Excel formiilleri hazirlar.

Veri giriglerini kontrol etmek i¢cin dogrulama kurallari dnerir.

iligkili iki veri tablosunu ortak anahtarla birlestirir.

Verilerden donemsel karsilastirmalar igceren rapor olusturur.

Form{l hatalarini, tutarsiz degerleri ve veri problemlerini tarar.

E isletme, karar ve tahmin 10 komut

/CUSTOMERSEGMENT

/CHURNANALYSIS

/INVENTORYALERT

/PERFORMANCESCORE

/KPIREPORT

ISCENARIOANALYSIS

/WHATIF

/COHORTANALYSIS

/SEASONALITY

/ANOMALYALERT

Musterileri harcama ve satin alma davraniglarina goére gruplar.

Musteri kayiplarini ve olasi risk gostergelerini analiz eder.

Stok ve satis hizina g&re kritik trtinleri belirler.

Calisan veya ekip verilerini agirlikli puanlama sistemiyle karsilastirir.

Hedef ve gerceklesen sonuglar: KPI raporuna doénustirr.

iyimser, temel ve kétlimser varsayimlara gdre senaryolar olusturur.

Secilen girdiler dedistidinde sonuglarin nasil etkilendigini hesaplar.

Musteri gruplarinin zaman igindeki geri donus ve elde tutma oranlarini gosterir.
Gegmis verilerden mevsimsel ve donemsel 6rintileri gikarir.

Oladan disi ani artis ve dUsUsleri isaretleyen uyari tablosu olusturur.

Hangisini ne zaman? . durumuna gére seg

EXECUTIVESUMMARY

DASHBOARD

FLASHCARDS MEETINGMINUTES

FORMULAGENERATOR VIRALANALYSIS

Daha fazlasii¢in @burakozerweb
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Her hafta yeni yapay zeka araglar ve is akislari. Bu rehberi bir arkadasiniza da éurakozerweb
gonderin.




