
ÜCRETSİZ  REHBER

Claude'a sıfırdan başlama rehberi: ilk
haftanda neler yapabilirsin
Claude'da hesap açmaktan Projeler, dosya yükleme ve Artifacts'e kadar temel özellikler;

ilk haftan için kopyala-yapıştır prompt'larla 6 pratik görev.

burakozerweb.com/kaynaklar/claude-baslangic-rehberi

Claude, Anthropic'in geliştirdiği bir yapay zekâ asistanı. ChatGPT'yi kullanmış biri için ilk bakışta

tanıdık gelir: bir kutuya yazarsın, cevap alırsın. Ama Claude'u asıl işe yarar kılan, birkaç özelliği doğru

kullanmayı öğrendiğinde ortaya çıkıyor. Bu rehberde hesabını açacak, bir başlangıç kullanıcısının

bilmesi gereken özellikleri tanıyacak ve ilk haftan için altı pratik görevi kopyala-yapıştır prompt'larla

birlikte yapacaksın.

Neye ihtiyacın var

Bir e-posta adresi ya da Google hesabı

Üzerinde çalışmak istediğin gerçek bir belge (uzun bir PDF, rapor ya da sözleşme taslağı)

Daha önce yazdığın birkaç metin (e-posta, gönderi, blog yazısı)

İstersen küçük bir tablo dosyası (CSV ya da Excel)

Claude

Uzun metinler, dikkatli yazım ve kodlama işlerinde güçlü bir asistan.

Aracı aç: claude.ai

Claude neyde iyi, ChatGPT'den farkı ne

Hangisinin "daha iyi" olduğu sorusunun tek bir cevabı yok; ikisi de güçlü ve birbirine yakın araçlar.

Pratikte fark, hangi işte hangisinin sana daha rahat geldiğinde ortaya çıkıyor. Kabaca şöyle

özetleyebilirim:
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İş Claude ChatGPT

Uzun belgeleri okuyup özetlemek Çok güçlü; uzun PDF'lerle rahat

çalışır

Güçlü

Doğal, az "yapay zekâ kokan" metin

yazmak

Birçok kullanıcının tercih sebebi İyi, bazen daha kalıplı

Uzun ve detaylı talimatlara uymak Güçlü Güçlü

Görsel üretmek Ana odağı değil Güçlü bir seçenek

Küçük araç, sayfa ya da görsel çıktı

hazırlamak

Artifacts ile yan panelde Canvas ve kod çalıştırma

ile

Benim önerim: ikisini birden rakip gibi değil, farklı güçlü yanları olan iki meslektaş gibi düşün. Aynı

görevi ikisine de verip çıktıları karşılaştırmak, hangisinin sana uyduğunu en hızlı gösteren yöntem.

Hesabını aç ve ilk ayarları yap

1. claude.ai adresine git ve e-posta ya da Google hesabınla kayıt ol. Ücretsiz planla başlayabilirsin;

masaüstü ve mobil uygulamaları da var.

2. Ayarlar'da profil tercihlerini doldur. Claude'un senin hakkında bilmesini istediğin şeyleri

(mesleğin, genelde ne için kullandığın, cevapların Türkçe olması gibi) buraya yaz. Bu bilgiler her

sohbette dikkate alınır.

3. Gizlilik ayarlarına bak. Ayarlar'daki Gizlilik bölümünde sohbetlerinin modelleri geliştirmek için

kullanılmasına izin veren bir seçenek var. Açık mı kapalı mı olacağına bilinçli karar ver.

Bir başlangıç kullanıcısının bilmesi gereken özellikler

Projeler (Projects)

Proje, belirli bir iş için açtığın klasör gibi düşün. İçine belgeler yükler ve talimatlar yazarsın; o projede

açtığın her sohbet bu bilgileri bilir. Böylece "ben şu işi yapıyorum, kitlem şu" cümlesini her seferinde

tekrar yazmazsın. Ücretsiz planda oluşturabileceğin proje sayısı sınırlı, bu yüzden en sık yaptığın bir iş

için bir proje açarak başla.

Dosya ve PDF yükleme

Sohbete PDF, Word belgesi, metin dosyası, görsel ya da tablo yükleyebilirsin. Claude uzun belgeleri

tek seferde okuyabildiği için rapor, sözleşme taslağı ya da ders notu gibi uzun metinlerde özellikle işe

yarar.

Artifacts

Claude daha uzun ve kendi başına anlamlı bir içerik ürettiğinde (bir belge, bir tablo, bir grafik, küçük

bir web aracı) bunu sohbetin yanındaki ayrı bir panelde gösterir. Buna Artifact deniyor. İçeriği orada
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görür, düzeltmelerini sohbette istersin, istersen paylaşırsın. Kod bilmeden küçük araçlar hazırlamanın

en kolay yolu bu.

Stiller (Styles)

Cevapların tarzını seçmeni sağlar: daha resmî, daha kısa ya da daha açıklayıcı gibi hazır seçenekler

var. Kendi yazılarından örnek vererek sana özel bir stil de oluşturabilirsin. Stil seçeneğine genelde

mesaj kutusunun altındaki araçlar menüsünden ulaşırsın.

Hafıza ve web araması

Claude'un hafıza özelliği, önceki sohbetlerinden öğrendiği bilgileri sonraki sohbetlere taşıyabilir;

ayarlardan açıp kapatabilir ve ne hatırladığını görebilirsin. Web araması açık olduğunda da güncel bilgi

gerektiren sorularda internette arama yapıp kaynak gösterebilir. Bu özelliklerin kapsamı plana göre

değişebilir; ayarlarında hangilerinin açık olduğuna bir bak.

ChatGPT'den geçiyorsan

Claude'un hafıza ayarlarında başka asistanlardan hafıza aktarma seçeneği bulunuyor.

ChatGPT'de uzun süre çalıştıysan, oradaki bağlamını taşıyarak sıfırdan başlama hissini

azaltabilirsin.

İlk hafta için 6 pratik görev

Her gün bir görev yeter. Köşeli parantezleri kendi bilgilerinle doldur.

1. Uzun bir belgeyi özetle ve doğrula

Bir PDF yükle ve aşağıdaki prompt'u kullan. Önemli kısım son satır: Claude'dan her iddianın belgede

nerede geçtiğini göstermesini istemek, özetin doğruluğunu kontrol etmeni kolaylaştırır.

PROMPT  1

Yüklediğim belge bir [rapor / sözleşme / ders notu]. Ben [rolün] olarak bunu [amaç: karar 
vermek / sunmak / sınava çalışmak] için okuyorum.
1. Belgeyi 5 maddede özetle.
2. Benim için en önemli 3 noktayı ve nedenini yaz.
3. Belirsiz ya da çelişkili gördüğün yerleri listele.
Her madde için belgede ilgili bölümü ya da sayfayı belirt ve kısa bir alıntı ekle. Belgede 
olmayan bir şeyi ekleme. Türkçe yaz.

Özet geldikten sonra en az iki alıntıyı belgede kendin bul. Tutuyorsa özete daha çok güvenebilirsin.

2. Kendi sesinle yaz

Claude'a önce nasıl yazdığını öğret, sonra yazdır. Bu iki adımlı yöntem, tek seferde "benim gibi yaz"

demekten çok daha iyi sonuç verir.
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PROMPT  2

Aşağıda benim yazdığım 3 metin var. Önce yazım tarzımı analiz et: cümle uzunluğu, ton, sık 
kullandığım kalıplar, kaçındığım şeyler. Bunu kısa bir "yazım rehberi" olarak madde madde 
yaz. Sonra bu rehbere uyarak [konu] hakkında [format: e-posta / gönderi / kısa yazı] yaz. 
Türkçe yaz.

Metin 1: [metin]
Metin 2: [metin]
Metin 3: [metin]

Çıkan yazım rehberini beğendiysen Projeler'deki talimatlara ya da kendi stiline kaydet; bir daha

anlatman gerekmez.

3. Bir tabloyu analiz et

Satış, bütçe ya da anket verisi içeren bir CSV veya Excel dosyası yükle.

PROMPT  3

Yüklediğim dosya [ne olduğunu anlat: aylık satışlar / anket sonuçları]. Önce sütunları ve 
veride gördüğün sorunları (eksik değer, tutarsızlık) kısaca açıkla. Sonra şu soruları 
cevapla: [soru 1], [soru 2], [soru 3]. En önemli bulguyu gösteren bir grafik hazırla. Her 
rakamın nasıl hesaplandığını tek cümleyle belirt. Türkçe yaz.

Bir iki sonucu Excel'de kendin hesaplayıp karşılaştır. Rakamlar tutuyorsa analize güvenebilirsin.

4. Basit bir araç yap

Kod bilmene gerek yok. Ne istediğini anlat, Claude bunu Artifact olarak hazırlasın.

PROMPT  4

Bana bir Artifact olarak basit bir [araç: haftalık bütçe hesaplayıcı / içerik takvimi / 
kelime kartı uygulaması] yap. Kullanıcı [girdiler] girecek, araç [ne hesaplayacağı ya da 
göstereceği] gösterecek. Arayüz sade olsun, tüm yazılar Türkçe olsun, telefonda da düzgün 
görünsün.

İlk hâli genelde yarım kalır. "Şu butonu ekle", "renkleri sadeleştir" gibi küçük düzeltmelerle iki üç turda

kullanılabilir hâle gelir.

5. Yeni bir konu öğren

PROMPT  5

Bana şu konuyu öğret: [konu]. Seviyem: [hiç bilmiyorum / temel biliyorum]. Önce konuyu 
günlük hayattan bir benzetmeyle 5 cümlede anlat. Sonra bilmem gereken 5 temel kavramı birer 
örnekle açıkla. En sonda anlayıp anlamadığımı ölçmek için bana 3 soru sor ve cevaplarımı 
bekle. Türkçe yaz.
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6. İlk projeni kur

Haftanın sonunda en sık yaptığın iş için bir proje oluştur ve proje talimatlarına şunu yaz:

PROMPT  6

Bu proje [işin / konun] için. Ben [kim olduğun], hedef kitlem [kim]. Yüklediğim belgeler bu 
işin temel bilgileri; cevap verirken önce onlara dayan. Türkçe, kısa ve net yaz. Emin 
olmadığın yerde bunu belirt, eksik bilgi varsa önce soru sor.

Gizlilik: yüklemeden önce düşün

TC kimlik numarası, sağlık bilgisi, banka bilgisi, müşterilerinin kişisel verileri ya da şirketinin gizli

belgelerini yüklemeden önce iki kez düşün. Gerekiyorsa isimleri ve numaraları çıkararak yükle.

Şirket verisiyle çalışıyorsan önce şirketinin yapay zekâ politikasını kontrol et. Claude'un hukuki,

sağlık ya da finans konusundaki cevapları bir uzmanın yerini tutmaz.

Sık yapılan hatalar

1. Her şeyi tek bir uzun sohbette yapmak. Konu değişince yeni sohbet aç ya da ilgili projeye geç.

2. Özetleri kontrol etmeden kullanmak. Claude da hata yapabilir; alıntı istemek ve bir iki noktayı

kendin kontrol etmek bunu yakalar.

3. Projeleri boş bırakmak. Belgesiz ve talimatsız bir proje, normal sohbetten farksızdır.

4. Artifact'ın ilk hâlinden vazgeçmek. Küçük ve somut düzeltmeler iste, baştan yazdırma.

5. Claude'u ChatGPT ile aynı alışkanlıklarla kullanmak. Uzun belge yükleme ve Projeler, Claude'u en

çok farklılaştıran taraflar; bunları mutlaka dene.

Sıradaki adım

İlk haftanın sonunda hangi görevin sana en çok zaman kazandırdığını not et ve onu haftalık rutinine

ekle. Daha iyi prompt yazmayı öğrenmek için diğer rehberlere ve prompt setlerine göz at; buradaki

kalıpların çoğu Claude'da da aynen işe yarar. Yeni rehberlerden haberdar olmak için bültene katıl.

Daha fazla ücretsiz rehber ve haftada iki bülten: burakozerweb.com/bulten
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