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ChatGPT'den gercekten iyi cevap almak icin
10 prompt kalibi

Her gun kullanabilecegin 10 kopyala-yapistir prompt kalibi, ChatGPT'yi kendine gore
ayarlama adimlari ve kisa bir prompt kontrol listesi.

burakozerweb.com/kaynaklar/chatgpt-prompt-kaliplari

Ayni soruyu iki kisi ChatGPT'ye sorar: biri genel gecer, her yerde okunabilecek bir cevap alir, digeri
dogrudan isine yarayan bir metin. Fark cogu zaman modelde degil, sorunun nasil kuruldugunda. Bu
rehberde her glin tekrar tekrar kullanabilecegin 10 prompt kalibi var. Her birinin ne ise yaradigini,
kopyalanabilir bir 6rnegdini ve ne zaman kullanman gerektigini bulacaksin. Sonunda ChatGPT'yi
kendine goére ayarlamayi ve prompt'unu géndermeden 6nce bakacadin kisa bir kontrol listesini
ekledim.

Neye ihtiyacin var

e Bir ChatGPT hesabi (lcretsiz plan bu rehber icin yeterli)
e Uzerinde calistigin gercek bir is: bir e-posta, bir génderi, bir karar, bir plan

e Yaklasik 20 dakika ve deneme yapmaya acik bir kafa

ChatGPT
Yazi, fikir, 6zet ve glinlik sorular icin cok yonli sohbet asistani.

Araci ag: chatgpt.com

lyi bir prompt'un bes parcasi

Asagidaki kaliplarin hepsi ayni bes parcanin farkli kombinasyonlari. Bunlari aklinda tutarsan kaliplari
ezberlemene gerek kalmaz:

e Rol: ChatGPT kimin goziinden baksin? (editdr, muhasebeci, 6gretmen)

e Baglam: Sen kimsin, bu is kim i¢in, neden yapiliyor?

e Gorev: Tam olarak ne istiyorsun? Tek ve net bir ciimle.

o Kisitlar: Uzunluk, ton, kaginilacak seyler, son tarih.

o Cikti bicimi: Madde listesi mi, tablo mu, e-posta taslagi mi?

Koseli parantez icindeki yerleri kendi bilgilerinle doldur. Ne kadar somut yazarsan cevap o kadar sana
ozel olur.
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10 prompt kalibi

1. Rol + baglam
En temel ve en cok ise yarayan kalip. ChatGPT'ye bir uzman roll ve durumunu anlatan birkac cimle

verdiginde, cevap "herkese" degil sana gore sekillenir.

PROMPT 1

Roliin: [alan] konusunda deneyimli bir [uzman rolu].

Baglam: [isini, durumunu ve hedefini 2-3 ciimleyle anlat].

Gorev: [ne istedigini tek cilimleyle yaz].
Kisitlar: [uzunluk, ton, kag¢inilacak seyler].
Ciktiyi Tirkce ve [madde listesi / tablo / kisa paragraf] olarak ver.

Ne zaman: Yeni bir sohbete basladigin hemen her durumda. Diger kaliplarin cogunu bunun Uzerine
eklersin.

2. Ornek ver

Ne istedigini tarif etmek zor olabilir; géstermek ¢cok daha kolay. Begendigin iki G¢ 6rnegi verip dnce
ortak Ozelliklerini ¢ikarttirmak, ChatGPT'nin tarzi gercekten yakalamasini saglar.

PROMPT 2

Asagida begendigim ii¢ [Urin aciklamasi / gonderi / e-posta] oérnegi var. Once bu 6rneklerin
ortak 6zelliklerini (uzunluk, ton, yapi, kelime se¢imi) 5 maddede ¢ikar. Sonra ayni tarzda
[konu] i¢in 3 yeni metin yaz. Ornekleri kopyalama, yalnizca tarzi yakala. Tiirk¢e yaz.

Ornek 1: [metin]
Ornek 2: [metin]
Ornek 3: [metin]

Ne zaman: Belli bir ses ya da format istediginde: sosyal medya metinleri, Grlin aciklamalari, musteri e-
postalari.

3. Adim adim dusiin

Karmasik bir soruda dogrudan sonuca atlamak hatali cevap riskini artirir. Modelden distinme surecini
acikca yazmasini istemek hem cevabi iyilestirir hem de nerede yanildigini gérmeni kolaylastirir.

PROMPT 3

[Problem ya da karar] lzerine ¢alisiyorum. Dogrudan sonuca atlama. Once problemi kendi
ciimlelerinle O0zetle, sonra dikkate alinmasi gereken faktorleri listele, her faktori tek tek
degerlendir ve en sonda gerekg¢eli bir oneri yaz. Emin olmadigin varsayimlari ayrica belirt.

Tirkce yaz.

Ne zaman: Karar verirken, hesap ya da mantik gerektiren sorularda, bir sorunun kék nedenini ararken.
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4. Once bana soru sor

Bence en az kullanilan ama en ¢ok fark yaratan kalip bu. Eksik bilgiyle Gretilen cevap tahmine dayanir.
ChatGPT'nin 6nce soru sormasini istediginde, eksikleri o bulur, sen sadece cevaplarsin.

PROMPT 4

[Yapmak istedigin is] i¢in yardimina ihtiyacim var. Baslamadan o6nce, bu isi iyi yapabilmen

i¢in bilmen gereken en 6nemli 5 soruyu bana sor. Sorulari numarali liste halinde tek seferde
sor. Ben cevaplamadan hi¢bir sey liretme.

Ne zaman: Ne istedigini tam bilmedigin ya da isin ¢cok detay gerektirdigi durumlarda: is plani,
06zgecmis, kampanya metni.

5. Elestir ve gelistir
ChatGPT varsayilan olarak nazik davranir ve metnini 6vmeye meyillidir. Acikga elestiri istemek, isine

yarayan geri bildirimi almanin en hizh yolu.

PROMPT 5

Asagidaki [metin / plan / sunum taslagi] iizerine [hedef kitle] géziiyle elestiri yap. Once en
zayif 3 noktayi gerek¢esiyle yaz, sonra her biri i¢in somut bir diuzeltme oner. En son, bu
dizeltmeleri uygulayarak gelistirilmis halini ver. Ovgiye yer verme, diirist ol. Tirkce yaz.

[metnini buraya yapistir]

Ne zaman: Bir seyi gondermeden ya da yayinlamadan énce son kontrol olarak.

6. Bicimi sen belirle

Cevabin nasil gérunecegdini sdylemezsen uzun paragraflar gelir. Tablo, situnlar ve satir sayisi
istemek, bilgiyi tek bakista okunur hale getirir.

PROMPT 6

[Konu] hakkindaki bilgiyi tablo olarak ver. Sutunlar: [Situn 1], [Siutun 2], [Sutun 3],
[Situn 4]. En fazla [8] satir olsun. Tablonun altina en onemli ¢ikarimi tek ciimleyle yaz.

Tablo disinda agiklama ekleme. Tiirk¢e yaz.

Ne zaman: Karsilastirma, 6zet, liste ya da Excel'e aktaracagin her sey icin.

7. Tonu degistir

Elinde dogru bilgiyi iceren ama tonu yanlis bir metin varsa bastan yazdirmak yerine yeniden
sekillendirt. Onemli olan, anlamin korunmasini ve yeni bilgi eklenmemesini acik¢a istemek.
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PROMPT 7

Asagidaki metni [daha samimi / daha resmi / daha kisa ve net] hale getir. Okuyucu: [kim].

Anlami ve tim bilgileri koru, yeni bilgi ekleme. [Kelime sayisi] kelimeyi ge¢me. Sonunda

neleri degistirdigini 3 maddede o6zetle. Tiirk¢e yaz.

[metin]

Ne zaman: MUsteriye, yoneticiye ya da takipcilerine ayni bilgiyi farkli tonlarda iletmen gerektiginde.

8. Secenekleri karsilastir

"Hangisi daha iyi?" diye sorarsan genel bir cevap alirsin. Kriterleri ve kendi durumunu verdiginde ise
gercekten sana uyan bir degerlendirme gikar.

PROMPT 8

[Karar konusu] i¢in [Secenek A], [Secenek B] ve [Seg¢enek C] arasinda kararsizim. Benim
durumum: [blitce, zaman, beceri, oncelik]. Bu segenekleri [kriter 1], [kriter 2], [kriter 3]
ve [kriter 4] ag¢isindan tabloyla karsilastir. Sonra benim durumuma gére hangisini seg¢mem
gerektigini ve hangi kosulda bu onerinin degisecegini yaz. Tiurkce yaz.

Ne zaman: Arag, yontem, kurs, tedarikc¢i ya da strateji secerken.

9. Plana ya da kontrol listesine cevir

Bir hedefi "yapilacaklar"a donlstirmek cogu zaman en zor kisimdir. SUreyi, ayirabilecegin zamani ve
"bitti" dlcutlini istediginde uygulanabilir bir plan c¢ikar.

PROMPT 9

Hedefim: [hedef]. Elimdeki siire: [sire]. Haftada ayirabilecegim zaman: [saat]. Bunu
uygulanabilir bir plana ¢evir: haftalara bol, her hafta i¢in en fazla 3 somut gbrev yaz ve
her gorevin bitmis sayilmasi i¢in Olguti belirt. En sonda en sik takilinan 3 noktayi ve
bunlara karsi onlemi ekle. Tiirk¢e yaz.

Ne zaman: Yeni bir beceri 6grenirken, bir proje baslatirken, daginik notlari dizenli bir listeye
cevirirken.

10. Uzerinden gec ve iyilestir

ik cevap bir taslaktir, son hal degil. Yeni sohbet agmak yerine ayni sohbette neyi degistirmek
istedigini numarall ve somut sekilde sdyle; begendigin kisimlarin korunmasini da iste.

PROMPT 10

Bu iyi bir baslangi¢. Simdi yalnizca sunlari degistir:
1. [6r. girisi yariya indir]

2. [06r. soyut ifadeler yerine somut bir 6rnek kullan]
3. [6r. sonuna net bir harekete gecirici ciimle ekle]

Geri kalan her seyi oldugu gibi birak ve yalnizca gilincellenmis halini ver.
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Ne zaman: Her zaman. lyi sonuc genellikle iki {i¢ tur diizeltmeden sonra gelir.

Kaliplari birlestir

Kaliplar tek basina kullanilmak zorunda degil. Ben genelde 1 ve 4'l birlikte kullaniyorum: 6nce
roll ve baglami veriyorum, sonra "baslamadan 6nce bana soru sor" diyorum. Cevap geldikten
sonra 5 ve 10 ile Gzerinden gegiyorum.

ChatGPT'yi kendine gore ayarla

Her sohbette kendini bastan anlatmak zorunda degilsin. ChatGPT'nin ayarlarinda bir Kisisellestirme
(Personalization) bolimu var. Meni yerleri zaman zaman degisebiliyor ama genelde profil simgene
tiklayip Ayarlar'a girdiginde bu boélimu bulursun. Burada ¢ sey isine yarar:

o Ozel talimatlar (Custom instructions): ChatGPT'nin senin hakkinda bilmesini istedigin seyleri ve
nasil cevap vermesini istedigini yazdigin alan. Buraya yazdiklarin yeni sohbetlerin tamaminda
gecerli olur.

¢ Yanit tarzi ve ton: Cevaplarin genel Gslubunu (6r. daha profesyonel, daha samimi, daha kisa)
secebilecegin ayarlar.

e Hafiza (Memory): ChatGPT'nin sohbetlerden 6grendigi ya da senin "bunu hatirla" dedigin bilgileri
saklamasi. Ne hatirladigini gérebilir, istemedigin kayitlari silebilir ya da 6zelligi tamamen
kapatabilirsin.

Ozel talimatlar alanina asagidaki sablonu kendine gére doldurup yapistirabilirsin:

PROMPT 11

Hakkimda: [meslegin / isin], [kimlere hizmet verdigin ya da hedef kitlen]. ChatGPT'yi en ¢ok
[icerik yazma / e-posta / planlama / 6grenme] ig¢in kullaniyorum.

Nasil cevap vermeni istiyorum: Tirkce yaz. Kisa ve net ol, Once sonucu sdyle, sonra

gerekirse detaylandir. Emin olmadigin bilgiyi acikc¢a belirt, uydurma. Is icin gereken bilgi

eksikse once soru sor. Uzun cevaplari baslik ve madde isaretleriyle diizenle. Gereksiz oOvgii
ve giris cumlesi kullanma.

Hafizaya ve sohbete ne yazdigina dikkat et

Ozel talimatlara ya da sohbetlere TC kimlik numarasi, sifre, banka bilgisi, miisterilerinin kisisel
verileri veya sirketinin gizli belgelerini yazma. Ayarlar'daki veri kontrolleri bélimunden
sohbetlerinin model egitiminde kullanilip kullaniimayacadini da kontrol edebilirsin.

Prompt kontrol listesi

Onemli bir prompt'u géndermeden &nce bu tabloya 30 saniye bak. Hepsine "evet" demek zorunda
degilsin ama ne kadar ¢ok "evet" o kadar iyi cevap.
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Kontrol Eksikse ne olur
Bir rol verdim mi? Cevap genel ve yuzeysel kalir.

Kim oldugumu ve bu isin kim icin oldugunu anlattim mi? = Hedef kitleye uymayan bir ton ve icerik gelir.

Gorev tek ve net bir climle mi? ChatGPT neyi dnceliklendirecegini tahmin eder.
Uzunluk, ton ve yasaklari yazdim mi? Gereginden uzun ya da yanlhs tonda bir metin ¢ikar.
Cikti bigimini belirttim mi? Okumasi zor uzun paragraflar gelir.
Mdmkunse bir 6rnek verdim mi? Tarzi yakalamak igin birkag tur daha gerekir.
Emin olmadigi yerleri belirtmesini istedim mi? Yanlis bilgi, dogruymus gibi sunulabilir.

Sik yapilan hatalar

1. Tek satirlik prompt yazip mikemmel cevap beklemek. Kisa soru, kisa ve genel cevap getirir.

2. ilk cevapla yetinmek. ikinci ve tiglincii tur cogu zaman asil farki yaratir.

3. Her seyi tek prompt'a sikistirmak. Arastirma, taslak ve dizenlemeyi ayri adimlara bol.

4. Rakam, tarih, kaynak ve hukuki bilgileri kontrol etmeden kullanmak. ChatGPT kendinden emin
gdrinen ama yanlis bilgi Uretebilir.

5. Ayni konuda sirekli yeni sohbet agcmak. Baglami korumak icin ayni sohbette devam et ya da
baglami yeni sohbete kisaca tasi.

Siradaki adim

Bu hafta bu 10 kaliptan yalnizca Uclni se¢ ve gercek bir isinde dene. Hangileri sana oturuyorsa onlari
bir not dosyasina kaydet; birka¢ hafta icinde kendi prompt kitliphanen olusur. Farkli aracglari da
denemek istersen diger rehberlere g6z at. Yeni prompt'lar ve rehberler yayinlandiginda haberin olsun

istiyorsan bultene katil.

Daha fazla licretsiz rehber ve haftada iki biilten: burakozerweb.com/bulten
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